
                                  

Die Anleitung gibt es auch als Video. Hier entlang!    

Anlegen eines Accounts
Für die Erstanmeldung, gehe auf folgenden Link: https://daten.nachhaltiges-sachsen.de/registrieren

Melde dich als Akteur*in an: Deine Initiative, Organisation oder dein Verein wurde noch gar nicht in der 
Datenbank registriert? Dann kannst du dies jetzt nachholen und später Mitglieder hinzufügen. Deine 
eigenen Kontaktdaten gibst du später aber trotzdem an. 

Melde dich als einzelne Person an: Deine Initiative ist bereits in der Datenbank registriert? Dann melde 
dich nur mit deinem Namen an und bitte die Person, die die Initiative registriert hat, dich durch Angabe 

Ansprechperson:
 

Anna Heil
E-Mail: post@nachhaltiges-leipzig.de

 Telefon: 0341 442599001

Werde Teil von Gutes-Leben-Leipzig!
Anleitung zur Registrierung von Akteur*innen und Angeboten in der 

Datenbank Nachhaltiges Sachsen

Die Seite Gutes-Leben-Leipzig soll Leipziger*innen und
Besucher*innen nachhaltige Angebote in Leipzig aufzeigen und
tagesaktuell über Veranstaltungen informieren.

Du bist Teil eines Projektes, einer Veranstaltungsreihe, Initiative
oder eines Betriebs mit dem Schwerpunkt Nachhaltigkeit?

Dann registriere dich mit dieser Anleitung bei der Datenbank
Nachhaltiges-Sachsen, um auf der Webseite angezeigt zu werden,
deine Reichweite zu erweitern und über dich und deine
Veranstaltungen zu informieren!

Bei Fragen, melde dich gerne telefonisch oder per E-Mail bei uns!

https://www.youtube.com/watch?v=KJNM75V7DCU
https://www.youtube.com/watch?v=KJNM75V7DCU
https://daten.nachhaltiges-sachsen.de/registrieren


deiner E-Mail-Adresse hinzuzufügen. 

Hier ist Platz, um eure Arbeit und Ideen zu
beschreiben. Sei hier gern präzise. Viele

Angaben, wie Ort und Öffnungszeiten kannst
du aber in nächsten Schritt hinzufügen.

Wähle hier deinen Organisationstyp, Art der
Einrichtung und die Region, in der ihr als
Verein, Gruppe, Initiative sitzt. Dies kann

abweichen von dem Ort der angebotenen
Veranstaltungen, Projekte und weiteren

Angeboten.

Trage den Namen deiner Initiative, deiner
Organisation oder deines Vereins ein

Angaben zur Organisation 

Trage hier deine Kontaktdaten ein. Diese
kannst du später als Kontaktangaben für

deinen Akteur oder für dein Angebot
angeben. Außerdem kannst du später noch

andere hinzufügen. 

Hier brauchst du eine aktuelle E-Mail-Adresse, auf die du
zugreifen kannst und die hier noch nicht registriert wurde. 

Wenn du magst, gib hier gerne deinen vollständigen
Namen ein, das macht die Kontaktaufnahme einfacher.

Hier hast du Platz, deine Rolle in dem deinem Verein zu
erwähnen.

Angaben zum Account

Nach der Registrierung erhältst du eine E-Mail mit einem Link, mit dem du ein Passwort anlegen kannst. 
Großartig, du hast den ersten Schritt geschafft, jetzt kannst du dich einloggen!



Erstellung eines Angebots
Hier ein Überblick über die Angebotsseite. Die folgenden Informationen werden am Ende auf Gutes-

Leben-Leipzig angezeigt.

Erster Log-In

So sieht die Übersicht deines
persönlichen Profils aus, nachdem du
dich das erste Mal eingeloggt hast!

Um im nächsten Schritt den Akteur/
die Akteurin zu bearbeiten, klickst du

auf “öffnen”.

Zurechtfinden in der Übersicht
Hier findest du dich als Akteur*in, die zugehörigen

Angebote, die du im nächsten Schritt erstellen wirst, und
deine eingegeben Kontakt- und Ortsangaben

Um ein Angebot hinzuzufügen, klicke auf die passende Kategorie.
Für dieses Beispiel passt die Kategorie “Rund um Produkte und

Dinge”.

Bitte beachte die Unterscheidung zwischen Akteur*innen und Angeboten. Als Akteur*in brauchst du Angebote zur
Beschreibung deiner Projekte, Bildungsangebote, Veranstaltungen, etc., um auf der Internetseite angezeigt zu werden.

Die reine Registrierung von Akteur*innen reicht hierfür nicht.



Hier wählst du Namen des
Angebots, eine (wirklich

kurze!) Kurzbeschreibung
und  eine genauere
Beschreibung, um

interessierten Menschen zu
beschreiben, was ihr so

macht. 
Hier zählt: je genauer die

Beschreibung, desto besser. 



Da du die Anschrift am Anfang bereits eingegeben hast, kannst du hier einfach nach deiner
Adresse suchen. Sobald sie auftaucht, kannst du sie anklicken und sie wird hinzugefügt.

Dein Kontakt ist bereits gespeichert und wird die sofort angezeigt, wenn du auf “Kontakt
auswählen” klickst.

Hier kannst du die Region auswählen, in der das
Angebot aktiv ist.

Im nächsten Schritt wählst du die Hauptkategorie.
Um die Filtermöglichkeiten auf Gutes-Leben-Leipzig nutzen zu können, sollte eine Kategorie ausgewählt werden.

Hierfür kannst du auch eine oder mehrere Unterkategorien wählen. 

Füge die passenden Kategorien hinzu!



Im nächsten
Schritt stellst

du die
Zeitangaben

ein. 

So sieht es
am Ende aus.

Am Ende kannst du noch
einen Link zu eurer

Website, ein Vorschaubild
o.Ä. hinzufügen, um deinen

Eintrag ansprechend zu
gestalten.

Das Angebot muss
veröffentlicht werden, um auf
der Karte angezeigt werden. 

Speichern nicht
vergessen!

Toll, du hast es geschafft, bist als Akteur*in eingetragen und dein Angebot
wird auf Gutes-Leben-Leipzig angezeigt!


